
2015年6月学校主要行政工作安排
	部门
	主要工作
	完成时间
	主  要
责任人

	监
审
处
	1. 继续做好信阳师范学院29#、30#学生公寓楼主体变更工程结算审计和室外工程决算审计工作
	6月份
	雷前友

	
	2. 做好海苑学生食堂主体及室外工程、足球运动场、网球场、排球场等与学校“校园形象提升”相关工程的跟踪审计工作
	6月份
	雷前友

	
	3. 配合校纪委做好对学校各单位1—6月份“三公”经费使用情况的专项检查
	6月份
	李季玲

	
	4. 配合校纪委做好迎接上级对我校2014年度党风廉政建设考评工作
	6月份
	李季玲

	教务处
	1. 做好2015届毕业生离校工作（毕业资格和学位授予资格审查、证书发放、教材款结算等）
	6月初
	赵万鹏

	
	2. 做好2014-2015学年第二学期期末考试工作
	6月份
	赵万鹏

	
	3. 做好2015年上半年全国大学英语四、六级考试工作
	6月份
	赵万鹏

	
	4. 筹划2015年暑期教学管理干部研修工作
	6月份
	赵万鹏

	
	5. 做好2015年新专业推荐工作
	6月份
	祁传达

	
	6. 做好2015年河南省教师教育课程改革研究项目申报、推荐工作
	6月份
	祁传达

	
	7. 做好2014年“双导师制”工作考核评估和2015年项目落实工作
	6月份
	祁传达

	
	9. 制定卓越教师培养计划和网络学习空间实施方案
	6月份
	祁传达

	
	10. 做好2015年“国培计划”项目申报工作
	6月初
	祁传达

	
	11. 做好2015年河南省信息化教育大奖赛成果申报、推荐工作
	6月份
	祁传达

	科

研

处
、
社

科

办
	1. 做好全国高等院校古籍整理研究项目和河南省政府决策研究招标课题的申报工作
	6月份
	金荣权
李振东

	
	2. 完成河南省教育厅思政处马克思主义理论学科成果奖的申报工作
	6月份
	金荣权
李振东

	
	3. 做好大学生科研基金项目的评审工作
	6月份
	李振东

荣宪举

	
	4. 做好河南省重点实验室申报准备工作
	6月份
	李  刚

荣宪举

	
	5. 完成河南省科技创新人才计划材料报送工作
	6月份
	李  刚

荣宪举

	
	6. 做好河南省2015年度“三区”人才支持计划科技人员专项计划选派人员的推荐工作
	6月份
	李  刚

荣宪举

	
	7. 做好第九届信阳市青年科技奖评选的推荐工作
	6月份
	李  刚

荣宪举

	研
究
生
处
、
学
科
办


	1. 做好2015年普通全日制硕士研究生录取通知书发放、邮寄工作
	6月30日前
	李全亮    杨  乐

	
	2. 做好2015届普通全日制硕士研究生就业报到证办理工作
	6月30日前
	李全亮    杨  乐

	
	3. 完成教育硕士、工程硕士专业学位自评估及材料审定、上报工作
	6月30日前
	李全亮 陈越奋

	
	4. 做好2015年硕士学位资格审核工作
	6月8日前
	李全亮 陈越奋 周明成

	
	5. 做好2014级专业学位硕士研究生校内实践教学、论文开题和2013级学术性硕士中期考核工作
	6月30日前
	李全亮 陈越奋 周明成

	
	6. 组织2015年教育硕士专业学位研究“说课”比赛
	6月26日前
	李全亮 陈越奋 周明成

	
	7. 做好本学期期末考试和下学期开学准备工作
	6月30日前
	李全亮 陈越奋 周明成

	
	8. 组织举办2015届硕士研究生毕业典礼暨学位授予仪式
	6月18日前
	李全亮 陈越奋 周巧云

	
	9. 做好2015届研究生毕业离校、证书发放和材料归档等相关工作 
	6月18日前
	李全亮 周明成 杨  娟

	
	10. 做好校特色学科建设基础和条件的调研论证工作
	6月30日前
	俞迎达  
王家宏

	人

事
处
、
人
才
办
	1. 做好第二届教学名师评选工作
	6月份
	兰  洋

郭  东

	
	2. 做好2015年度校青年骨干教师资助计划资助对象的遴选工作和其他批次校青年骨干教师期满及年度考核工作
	6月份
	柏孟仁

郭  东

	
	4. 做好2015年学校优秀教师和优秀教育工作者评选工作
	6月份
	吴志伟

陈明友

	
	5. 做好离退休人员健康体检工作
	6月份
	汪  霞

陈明友

	
	6. 做好2015年度外出培训教师和培训期满回校教师相关手续办理工作
	6月份
	柏孟仁

郭  东

	
	7. 拟定专业技术职务推荐（评审）量化计分办法
	6月份
	兰  洋

郭  东

	
	8. 完成2015届毕业生的教师资格认定、2015年度高校教师资格报名等相关工作；做好2015年新教师暑期岗前培训的准备工作
	6月份
	高彦伟

郭  东

	财
务
处
	1. 做好2015年高校基础条件建设奖补资金项目申报工作
	6月份
	兰军瑞   潘  登

	
	2. 做好2016-2018年省级部门财政规划相关的编制、上报工作
	6月份
	兰军瑞   潘  登

	
	3. 做好毕业生离校相关手续办理工作
	6月份
	兰军瑞   潘  登

	
	4. 做好省财政2014年度结余结转资金的化解支付工作
	6月份
	兰军瑞   潘  登

	发

展

规

划

处
	1. 加快推进专业集群转型试点工作
	6月份
	单  刚

李向阳

	
	2. 组织开展校内管理体制改革调研和方案论证工作
	6月份
	单  刚

李向阳

	
	3. 协调成立学校十三五规划制定工作领导机构，并在校内外开展相关调研活动
	6月份
	单  刚

李向阳

	
	4. 协调推进校园三维地理信息系统建设
	6月份
	单  刚

	学
生
处
、

人

武

部

	1. 做好辅导员论坛征文、学生工作案例评选工作
	6月底
	赵  晨
余  伟

	
	2. 开展辅导员、班主任学年考核工作
	6月底
	赵  晨
余  伟

	
	3. 做好2015年辅导员招聘工作
	6月中旬
	赵  晨
余  伟

	
	4. 开展我校第二届廉政文化建设征文活动
	6月下旬
	赵  晨
余  伟

	
	5. 开展廉洁教育优秀案例征集活动
	6月下旬
	赵  晨
余  伟

	
	6. 开展《大学生心理健康教育》课程教研活动
	6月底
	赵  晨
曲  剧

	
	7. 协助做好2015届毕业生毕业典礼活动
	6月中旬
	岳宗德
王玲玲

	
	8. 做好毕业生调档、政治审查等工作
	6月底
	姜兴周
王玲玲

	
	9. 做好贷款毕业生毕业确认、信息采集工作，组织贷款毕业生签订《还款承诺书》
	6月15日
	姜兴周
王永贵

	
	10. 做好2015年度国家助学贷款老生申报工作
	6月26日
	姜兴周
王永贵

	
	11. 做好2014—2015学年学生工作考核工作
	6月底
	岳宗德
赵明民

	
	12. 开展2015年大学生应征入伍报名、进站体检工作
	6月底
	赵明民
丁其科

	招
生
就
业
处
	1. 做好2015年分省分专业招生计划核对工作
	6月—7月
	刘守义

张  楠

	
	2. 做好2015年网上招生录取准备工作
	6月—7月
	刘守义

张  楠

	
	3. 做好2015届毕业生就业信息审核和就业报到证办理工作
	6月中旬
	郭  鹏

杨  阳

	
	4．做好就业创业研究课题评审上报工作
	6月中旬
	郭  鹏

席雪萍

	
	5. 组织第六届大学生职业生涯规划大赛复赛、决赛工作
	6月中旬
	郭  鹏

席雪萍

	
	6. 征集毕业生就业创业典型案例
	6月份
	郭  鹏

席雪萍

	
	7. 做好大学生就业创业项目的中期检查工作
	6月中旬
	郭  鹏

席雪萍

	
	8. 做好信阳师范学院教育发展基金会筹备工作
	6月份
	刘守义

齐东伟

	
	9. 组织开展校友联络走访活动
	6-8月份
	耿劲松

齐东伟

	保

卫

处
	1. 做好毕业生离校相关工作
	6月15日
	叶先锋

	
	2. 加强毕业生离校期间校园交通秩序管理工作
	6月份
	陈国富

	
	3. 重点做好夏季消防维保工作
	6月份
	刘  谦

	后
勤
管
理
处
	1. 完成“省级重点实验室建设”环境改造工作
	6月30日
	陈以根

谢光发



	
	2. 完成“茶文化馆”设计及施工项目的招标工作
	6月30日
	陈以根

谢光发

	
	3. 完成“校园环境提升工程”部分项目的招标与实施工作
	6月30日
	陈以根

谢光发

	基
建
处
	1. 做好新建学生食堂工程质监、消防验收及设备调试工作
	6月底
	邓泽春

	
	2. 做好塑胶运动场改造、新建网球场和排球场、老网球场维修、人文楼和行政楼外墙涂刷真石漆、篮球场塑胶化改造等工程的施工管理工作
	6月份
	李东生

邓泽春

秦士荣

	资
产
处
	1. 完成茶文化馆设计方案及施工项目、校史馆设计方案及施工项目、半亩塘水体景观项目、名贵园及其周边环境改造项目、非金属矿综合利用重点实验室建设项目以及门禁系统等33个项目的招标工作
	6月底前
	张克友

徐庆泉 杨泽民

	
	2. 做好南湾校区拆迁房屋、建筑物及相关待报废资产的清查及处置上报工作
	6月底前
	李  华

闵  辉

	
	3. 做好省教育厅、财政厅对我校南湾校区待处置资产现场勘察工作
	6月底前
	张克友

闵  辉

	
	4. 完成《信阳师范学院资产处置管理办法》初稿制定并征求相关单位意见
	6月底前
	张克友 李  华

闵  辉  
王艳蕊

	
	5. 做好资产管理数字化平台的运行调试工作
	6月底前
	张克友

闵  辉  
王艳蕊

	实
验
室
建
设
与
设
备
管
理
处
	1. 做好2015年度实验室建设项目推进工作
	6月底前
	刘德汞

陈  强

熊  炎

	
	2. 做好省级重点实验室筹建工作中硬件设施建设方案的设计工作
	6月底前
	刘德汞

陈  强

熊  炎

	
	3. 联合监审、财务等部门做好中央财政及2015年度实验室建设项目验收工作
	6月底前
	陈  强

熊  炎
李  莉

	
	4. 做好2014-2015学年第二学期从事实验室有害工种人员营养补贴申报工作
	6月底前
	刘德汞

陈  强

熊  炎

	
	5. 联合保卫处做好实验室危险品安全检查工作
	6月底前
	刘德汞

陈  强

熊  炎

	国

际

交

流

合

作

处

	1. 做好期末考试相关工作及对外籍教师的教学情况进行评估；办理继续留任外籍教师的专家证、居留证延期；做好下学期外籍教师的招聘工作
	6月份
	王秋霞

凡思全

	
	2. 做好我校公务团组、培训团组的相关手续办理工作
	6月份
	王秋霞

凡思全

	
	3. 做好与境外大学签署教育合作协议的相关准备工作
	6月份
	刁丽娜

凡思全

	
	4. 做好2015年赴蒙古、印尼汉语教师志愿培训、派出手续管理工作
	6月份
	于  淼

武津刚

	
	5. 做好河南省汉语国际推广基地建设座谈会筹备、组织工作；配合相关学院做好留学生期末考试工作
	6月份
	于  淼

武津刚

	离
退
处
	1. 配合学校相关部门，认真组织好离退休人员年度体检工作
	本月
	吴雨华

王荣珍

	
	2. 安排好暑假活动中心开放及值班工作
	本月
	王荣珍

	继
续
教
育

学
院
	1. 做好暑期面授各项准备工作
	6月份
	马建民

	
	2. 组织安排自考助学教学、考试、管理等工作
	6月份
	马建民

	
	3. 办理、发放2015届函授毕业生毕业证书
	6月份
	马建民

	
	4. 做好“省培计划（2014）结项评估工作
	6月份
	邓觅成

	
	5. 新乡市地税稽查局培训班结项工作
	6月份
	邓觅成

	
	6. 指导、督促各函授站（点）迎接省教育厅清理整顿工作
	6月份
	周文勇

	网
络
信
息
与
计
算
中
心
	1. 检查期末教学工作，做好考试各项工作
	6月份
	唐乃红
马学文

	
	2. 做好2015年校园网项目建设的论证
	6月份
	马学文

	
	3. 认真做好网络学习空间平台建设
	6月份
	唐乃红
马学文

	
	4. 做好工行融资校园“一卡通”升级项目
	6月份
	马学文

	
	5. 做好校园线路入地施工管理工作
	6月份
	唐乃红
马学文

	图

书

馆
	1. 办理毕业生离校有关手续
	6月中旬
	杜道群  王宏鑫

	
	2. 做好数字资源数据库假期漫游服务的相关工作
	6月底
	杜道群

	
	3. 做好纸质图书招标采购工作
	6月底
	张宽福

	学
报

编

辑

部
	1. 完成2015年第3期自然版学报定稿工作
	6月10日
	张建合
郭红建

任长江

	
	2. 完成2015年第4期哲学社会科学版学报定稿工作
	6月10日
	吉家友
韩大强

蔡宇宏
金云波

	
	3. 做好2015年第3期自然版学报校对工作
	6月下旬
	张建合
郭红建

任长江

	
	4. 做好2015年第4期哲学社会科学版学报校对工作
	6月下旬
	吉家友
韩大强

蔡宇宏
金云波

	后
勤
服
务

总
公
司
	1. 聘请食品药品监督管理局专家为全体餐饮从业人员进行食品安全培训
	6月10日
	康  伟

	
	2. 做好新建学生食堂接收验收工作
	6月份
	康  伟

	
	3. 做好供电专线二期工程施工管理工作
	6月份
	杨玉中

	
	4. 做好明德广场亮化、喷泉改造、西区路灯改造、教五楼改造招标准备工作
	6月15日
	杨玉中

	
	5. 做好半亩塘、名贵园、老图书馆门前等区域升级改造项目施工招标工作
	6月份
	黄  喆

	
	6. 做好2011级毕业生离校、家具验收等相关工作
	6月份
	黄  喆

	
	7. 做好春季绿化项目验收工作
	6月份
	黄  喆

	校
医
院
	1. 继续做好传染病的预防和宣传工作
	6月份
	王晓霞

	
	2. 做好离退休老干部的体检工作
	6月中下旬
	王晓霞

	
	3. 做好我校新进人员身体复查工作
	6月份
	王晓霞

	校
史
办
	1. 《信阳师范学院校史》出版社样稿的三校
	6月份
	舒 刚

	
	2. 《信阳师范学院院部中心史》出版社一审校样审阅
	6月份
	舒 刚

	
	3. 《信阳师范学院学生明星集》的编写工作
	6月份
	舒 刚



